CONSORCIO

INTERMUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

ECONOMICO, SOCIAL E AMBIENTAL VALE DO JURUENA

Municipios: Aripuana, Castanheira, Colniza, Cotriguagu, Juina e Juruena

RESOLUCAO N°067/2014 DE 17 DE MARCO DE 2014

CAPITULO |

“APROVA O REGIMENTO INTERNO DO
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, SOCIAL E
AMBIENTAL DO VALE DO JURUENA / MT E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A Prefeita Municipal de Cotriguagu, Rosangela
Aparecida  Nervis, presidente do  Consorcio

Intermunicipal no uso das suas atribuicdes legais;
Considerando a implantagdo do Sistema de Controle
Interno seguindo orientagdes do Tribunal de Contas do

Estado;

APROVA:

DA ORGANIZAGAO E ATRIBUIGOES

Secao |

Da Finalidade e Composi¢cao

Avenida 20 de dezembro, 22 — Centro — CEP 78.330-000 - Cotriguagu - Mato Grosso
E-mail: CONTROLEINTERNO@COTRIGUACU.MT.GOV.BR




CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, SOCIAL E AMBIENTAL VALE DO JURUENA

Municipios: Aripuana, Castanheira, Colniza, Cotriguagu, Juina e Juruena

Art. 1.° A Controladoria do Consorcio Intermunicipal do Vale do Juruena como
Unidade de Coordenagao do Controle Interno — UCCI é érgéo colegiado de fungao

consultiva do Sistema de Controle Interno do Municipio de Cotriguagu/MT.

Art. 2.° A UCCI é composta pelos servidores dos municipios consorciados.
Paragrafo Unico: O responsavel pela elaboracido sera o controlador do municipio do

presidente do Consorcio.

Art. 3.° A UCCI tera como ¢6rgédos colaboradores os Representantes Setoriais
pertencentes aos Orgdos Setoriais do Sistema de Controle Interno — SCI.

Secao ll
Da Competéncia

Art. 3.° Compete a Unidade de Coordenacgao do Controle Interno — UCCI:

| — efetuar estudos e propor medidas visando a promover a integragdo operacional
do Sistema de Controle Interno do Consorcio Intermunicipal do Vale do Juruena;

Il — efetuar analise e emitir orientacdo aos setores administrativos em caso de
consultas formuladas na sua area de competéncia, com vistas a solugdo dos

problemas relacionados;

Il — sugerir procedimentos para promover a integracdo do com o Sistema de

Controle Interno no Consorcio;

IV — propor metodologias para avaliagdao e aperfeicoamento das atividades do

Sistema de Controle Interno do Poder Executivo;
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V — realizar a fiscalizagdo nos setores administrativos, conforme métodos e critérios
constantes nos roteiros de trabalhos elaborados;

VI — requisitar dos setores administrativos, da Comissdo Permanente de Licitacédo e
da Comissao de Avaliagao e Desempenho dos Servidores Relatérios de Controle de
Gestao Administrativa;

VIl — apresentar ao entes consorciados o Relatorio Anual de Controle Interno,
elaborado com base nos Relatérios de Controle de Gestdo Administrativa
apresentados;

VIIl — elaborar o Relatério de Controle Interno a ser encaminhado ao Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso quando da prestagao de contas do Consorcio de
acordo com as determinacgdes legais;

IX — ter acesso a todos os documentos e arquivos referentes a patriménio, pessoal,
contabilidade, financeiro, orgamentario, operacional e afins, processos internos e
todas as informagdes dos setores administrativos que julgar necessarias visando a
instruir procedimentos de fiscalizacao;

X — apoiar o Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso no exercicio de sua
missao institucional,;

XI — executar as demais atividades decorrentes de Lei, Decreto, ato ou norma
especifica.

Xll — baixar Instrugdo Normativa para cada unidade administrativa.

Art. 4.° Compete aos componentes da Unidade de Coordenacao do Controle Interno
— UCCI:

| — fazer observar o presente Regimento;

Il — tomar providéncias destinadas ao seu bom funcionamento;

Il — receber e providenciar a respeito da correspondéncia do Controle Interno,
distribuindo, de acordo com a natureza e fins, os papéis a ela remetidos;

IV — despachar os papéis ou memorandos enderegados ao Controle Interno, sobre

0s quais nao couber ou nao for necessaria sua deliberacéo;
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V — requisitar dos setores administrativos da Prefeitura Municipal os documentos ou
informagdes necessarias as deliberagbes;

VI — convocar as reunides extraordinarias;

VIl — estabelecer a ordem do dia para os trabalhos de cada reunido;

VIl — proceder ao exame de matérias especificas, fixando prazo para oferecimento

do resultado desses trabalhos;

IX — presidir, mandando abrir, suspender e encerrar, as reunides, proceder a

chamada e a leitura do expediente;

X — decidir as questdes de ordem,;

Xl — submeter a deliberagdo as matérias da competéncia desta e ouvi-la sobre

outras que entender convenientes;

XIlI — manter a ordem das sessoes;

XIIl — assegurar a execugao das deliberacées do Controle Interno;

XIV — comunicar as providéncias de carater administrativo de que se tenha

desincumbido ou que tencione levar a efeito;

XV — autenticar, para fins legais, copia de documentos necessarios para compor

procedimentos administrativos internos da Prefeitura Municipal.

Art. 5.° Compete ao titular da Unidade de Coordenagao do Controle Interno — UCCI:

Avenida 20 de dezembro, 22 — Centro — CEP 78.330-000 - Cotriguagu - Mato Grosso
E-mail: CONTROLEINTERNO@COTRIGUACU.MT.GOV.BR




CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, SOCIAL E AMBIENTAL VALE DO JURUENA

Municipios: Aripuana, Castanheira, Colniza, Cotriguagu, Juina e Juruena

| — promover os trabalhos administrativos necessarios ao funcionamento dos

mesmos;

Il — receber, preparar, dar tramitacdo, expedir e arquivar documentacao relativa a

ambos;

Ill — elaborar as atas das reunides;

IV — registrar os debates das reunides, procedendo a sua revisdo, impresséo e,

anualmente, a sua encadernacgao, para formacao dos anais;

V — manter arquivos das deliberacdes, atas e outros atos e documentos produzidos
e aprovados no ambito de Controle Interno e, bem assim, de outros documentos que
guardem pertinéncia com suas atividades;

VI — anotar e catalogar as deliberagdes;

VIl — subsidiar com informacgdes, estudos e dados técnicos referentes as matérias a

serem apreciadas nas reunides ordinarias e extraordinarias;

VIl — administrar a agenda e promover a expedicdo de correspondéncias,

convocacgdes e demais expedientes de interesse de seu funcionamento;
Art. 6.° Para a realizacdo de suas atividades, o Controle Interno podera requisitar a

assessoria técnica dos setores administrativos do Consorcio Intermunicipal.

CAPITULO Il
DAS REUNIOES
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Secao |

Disposicdes Gerais

Art. 7.° A Unidade de Coordenacgao do Controle Interno — UCCI reunir-se-a conforme
disponibilidade na Unidade de Controle Interno do Poder Executivo.

§ 1.° Podera o titular da Unidade de Coordenacdo do Controle Interno — UCCI
convidar Representantes Setoriais ou Servidores dos entes consorciados para fazer
parte dos trabalhos ou prestar esclarecimentos acerca de matérias incluidas na

pauta da reuniao.

§ 4.° Podera o titular da Unidade de Coordenacg&o do Controle Interno — UCCI limitar

0 numero de pessoas presentes a sala de reuniodes.

Art. 8.° A Unidade de Coordenacao do Controle Interno — UCCI reunir-se-a para
deliberar sobre assuntos de sua competéncia.

Art. 9.° As reunides da Unidade de Coordenacdo do Controle Interno — UCCI

desenvolver-se-80 na seguinte ordem:

| — instalagao dos trabalhos;

Il — discussao sobre a inclusdo na pauta de matéria em regime de urgéncia;

[l — distribuicdo do expediente;

IV — leitura, discussao e votacao da ata da reunido anterior;
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V — exposi¢ao, quando necessario, sobre as atividades que lhe foram confiadas;

VI — discusséao e votagao das matérias incluidas na pauta da reuniao;

VIl — assuntos de ordem geral.

Paragrafo unico. As reunides extraordinarias terdo agenda especifica.

Art. 10. Antes da votacao, os presentes podem pedir a palavra pela ordem, podendo
o(a) Coordenador(a) da Unidade de Coordenagdo do Controle Interno — UCCI

concedé-la desde logo.

Art. 11. Durante o relatério, é admissivel pedido de esclarecimento, pela ordem, e
aparte no decurso da discussao, quando autorizado pelo expositor.

Art. 12. Iniciada a votacdo, ndo se concedera mais a palavra para efeito de

discussao e, proclamado o resultado, nenhum presente mais podera votar.

Paragrafo unico. A reconsideragdo de voto somente sera admitida antes de

proclamada a decisao.

Art. 13. O resultado da deliberacao sera formalizado e fundamentado, colhendo-se
as assinaturas dos votantes, sendo facultado aos autores dos votos discordantes
fazer juntada das suas fundamentagbes por escrito, apenas constando da ata a

resenha do julgamento.

Art. 14. E facultado aos presentes pedir vista dos autos, em mesa.

Art. 15. O pedido de vista impedira o prosseguimento do julgamento, podendo,

entretanto, qualquer presente, que se declarar habilitado, antecipar seu voto.
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Art. 16. As decisdes da Unidade de Coordenagao do Controle Interno — UCCI serao
denominadas DECISOES COLEGIADAS e terdo numeracdo seqiiencial a cada ano

civil.

Secao Il
Das Atas

Art. 17. De cada reunido sera lavrada ata sucinta, que sera lida e submetida a
discusséao e votagao.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS

Secao |
DISPOSIGCOES GERAIS
Art. 18. Toda correspondéncia, interna e externa, encaminhada ao Controle Interno

tera o seu devido registro de recebimento e sera arquivada em pasta propria.

Art. 19. Todo expediente encaminhado aos entes consorciados sera feito por meio
de oficio, devidamente numerado e identificado, sendo uma copia arquivada em

pasta propria.

Art. 20. Para a apuragao de fatos e atos administrativos, o Controle Interno podera
recorrer a:

| — constatagdes, quando houver evidéncias objetivas de sua ocorréncia;

Il — indicios, quando houver vestigios e circunstancias que presumam sua
ocorréncia;

Il — informagdes, quando houver noticias fundamentadas que indiquem sua

ocorréncia;
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IV — depoimentos pessoais daqueles que detém conhecimento sobre fatos relativos
ao procedimento;

V —diligéncias.

Secao ll
Das Ocorréncias
Art. 21. Serao registradas como ocorréncias todo fato ou situagado que necessite de

apuracao e providéncias para a sua solugao.

Art. 22. As ocorréncias terdo numeragao sequencial a cada ano civil, e constarao:
| — a identificacao do informante;
Il — a data de comunicacao ao Controle Interno;
Il — o objeto da ocorréncia e suas circunstancias;
IV — as providéncias e sugestdes tomadas e

V — a conclusao.

Paragrafo unico. Se no curso das providéncias verificar-se que o assunto demanda
uma maior complexidade, sera aberto processo interno, que sera devidamente

autuado.

Secao lll

Dos Processos Internos

Art. 23. O processo interno € o meio pelo qual se autuara os fatos ou situacdes
complexas que demandem providéncias mais especificas ou que demandem prazo

maior para sua conclusao.

Art. 24. Instaurado o processo interno, este sera devidamente autuado e tera

numeracgao sequencial a cada ano civil.

CAPIiTULO IV
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DOS ROTEIROS DE TRABALHOS
Art. 25. Para fins de inspegcdo nos setores administrativos e dentro de suas
limitacdes, o Controle Interno elaborara roteiros de trabalho, individualizado por setor
€ nos quais constarao:

| — modalidade da inspecao;

Il — periodo abrangido pela inspecéo;

Il — pontos objetos do controle e

IV — duracdo dos trabalhos.

CAPITULO V
DOS RELATORIOS DE INSPEGAO

Art. 26. Os trabalhos serdo concluidos com relatérios de inspecédo, os quais serao

encaminhados ao Presidente do Consorcio.

Art. 27. O relatdrio de inspecgao devera conter:
| — identificacdo do setor inspecionado e o seu responsavel,
Il — exposigao dos fatos;
Il — informacgao sobre qualquer limitagao para a execug¢ao dos trabalhos;
IV — identificacdo de problemas e questdes que exijam exames mais
aprofundados;
V — conclusdo, com o resultado da inspecdo, com destaque especial para as
impropriedades e faltas detectadas e as respectivas medidas saneadoras e

VI — assinatura do titular do Controle Interno e respectiva data.

Paragrafo unico. Os relatérios, quando necessario, deverdo ser instruidos

com copias dos documentos de conclusao dos trabalhos.

Art. 28. Na elaboracdo do relatério de inspecdo deve-se observar as seguintes

recomendagdes:
10
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| — expor os fatos exatos e adequadamente relatados;

Il — ser isento de motivagao pessoal,

[l — evitar exposi¢cdes ou comentarios desnecessarios ou inoportunos e

IV — observar que o conteudo seja claro e objetivo, com isencao de
incertezas, apresentando no relato apenas dados fundamentados em
informagdes probatdrias consistentes, legitimas e registradas em papéis de

trabalho.

CAPIiTULO VI
DA ETICA

Art. 29. Sao deveres do titular do Controle Interno e dos servidores auxiliares, além
do atendimento a Estatuto dos Servidores Publicos (Lei 8.710/95) e suas alteragdes

posteriores:

| — comunicar ao Presidente da Camara Municipal as ilegalidades e
irregularidades verificadas;

Il — apresentar pecas e justificativas consistentes que comprovem a
ilegalidade ou a irregularidade na pratica do ato e

lIl — guardar sigilo sobre informagdes e documentos recebidos.

CAPIiTULO VII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 30. Nenhum processo, documento ou informacgao, inclusive computadorizada,
podera ser sonegado ao titular do Controle Interno quando no desempenho das
atribuicdes inerentes as suas atividades, os quais deverdo guardar sigilo sobre os

mesmos.
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Art. 31. O titular do Controle Interno, ao tomar conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, dela dara ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado de

Mato Grosso, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 32. Os casos omissos neste Regimento serdo decididos pela Unidade de
Coordenacdo do Controle Interno — UCCI e submetidos a convalidagdo da

Presidente do Consorcio Intermunicipal.
Art. 33. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicdes em contrario.
Cotriguagu, 17 DE MARCO de 2014

Rosangela Aparecida Nervis

Presidente do Consorcio Intermunicipal

Adalberto Cazarin da Silva

Controlador Interno.
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